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เอกสารและหลกัฐานแสดงสิทธิในการเข้าร่วมประชมุ 
 

ผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉนัทะจะต้องส่งเอกสารการลงทะเบียนตามที่ระบไุว้ด้านล่างนีไ้ปยงัส านกังานเลขานกุารบริษัท 

1. กรณีผู้ ถือหุ้นเข้าร่วมประชมุด้วยตนเอง  

1.1 ผู้ ถือหุ้นเป็น บุคคลธรรมดาสญัชาติไทย โปรดน าส่งส าเนาบตัรประชาชน หรือบตัรประจ าตวัข้าราชการ หรือ บตัร
ประจ าตวัพนกังานรัฐวิสาหกิจ หรือใบขบัขี่ ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ ถือหุ้นเจ้าของบตัร และหากมีการเปล่ียน
ชื่อ-นามสกลุ ให้ยื่นหลกัฐานประกอบด้วย หรือ 

1.2 ผู้ ถือหุ้นเป็น บุคคลธรรมดาสญัชาติต่างด้าว โปรดน าส่งส าเนาหนงัสือเดินทาง ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ ถือหุ้น
เจ้าของหนงัสือเดินทาง และหากมีการเปล่ียนชื่อ-นามสกลุ ให้ยื่นหลกัฐานประกอบด้วย 

2. กรณีที่ผู้ ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉนัทะให้บคุคลใดเข้าร่วมประชมุแทนตน 

2.1 โปรดกรอกข้อความในหนังสือมอบฉันทะแนบให้สมบูรณ์ และลงลายมือชื่อในที่ที่ระบุพร้อมติดอากรแสตมป์ 
(20 บาท) และ 

2.2 หากกรณีที่ผู้ ถือหุ้นเป็น บคุคลธรรมดา โปรดน าส่งส าเนาเอกสารที่เก่ียวข้องตามข้อ 1 ข้างต้น หรือ 

2.3 หากผู้ ถือหุ้นเป็น นิติบคุคล 

2.3.1 กรณีนิติบคุคลสญัชาติไทย 

• โปรดน าส่งส าเนาหนังสือรับรองจากกระทรวงพาณิชย์ที่มีอายุไม่เกิน 6 เดือนก่อนวันประชุม ซึ่ง
รับรองโดยกรรมการผู้มีอ านาจของบริษัท และ 

• โปรดน าส่งส าเนาเอกสารแสดงตนอย่างใดอย่างหนึ่งข้างล่างนีข้องกรรมการผู้มีอ านาจที่ลงนาม
รับรองในหนงัสือรับรองข้างต้น  

o หากกรรมการผู้ มีอ านาจลงนามเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย โปรดน าส่งส าเนาบัตร
ประชาชน หรือบตัรประจ าตัวข้าราชการ หรือบัตรประจ าตวัพนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือใบขบัขี่
ของกรรมการผู้มีอ านาจลงนามนัน้ ซึง่รับรองส าเนาถกูต้องโดยเจ้าของบตัร หรือ 

o หากกรรมการผู้มีอ านาจลงนามเป็นบุคคลธรรมดาสญัชาติต่างด้าว โปรดน าส่งส าเนาหนงัสือ
เดินทางของกรรมการผู้มีอ านาจลงนามนัน้ ซึง่รับรองส าเนาถกูต้องโดยเจ้าของหนงัสือเดินทาง 

2.3.2 กรณีนิติบคุคลสญัชาติตา่งด้าว  

• โปรดน าส่งส าเนาหนังสือรับรองของบริษัท หรือหนังสือรับรองการเป็นนิติบุคคล ซึ่งจะต้องมี
รายละเอียดเก่ียวกบัชื่อนิติบุคคล ท่ีตัง้ของส านกังานใหญ่ ผู้มีอ านาจลงลายมือชื่อผูกพนันิติบคุคล 
และเงื่อนไขหรือข้อจ ากัดอ านาจในการลงลายมือชื่อที่มีอายุไม่เกิน 6 เดือนก่อนวันประชุม ซึ่งลง
ลายมือชื่อรับรองโดยกรรมการผู้มีอ านาจของบริษัทต่อหน้าเจ้าหน้าที่ Notary Public และได้รับการ
รับรองโดยสถานกงสลุไทย และ   

• เอกสารที่มิได้มีต้นฉบับเป็นภาษาอังกฤษ จะต้องจัดท าค าแปลภาษาอังกฤษแนบมาพร้อมด้วย 
และให้กรรมการผู้มีอ านาจของนิติบคุคลนัน้รับรองความถกูต้องของค าแปล  และ 

• โปรดน าส่งส าเนาเอกสารแสดงตนอย่างใดอย่างหนึ่งข้างล่างนีข้องกรรมการผู้มีอ านาจที่ลงนาม
รับรองในเอกสารดงักล่าวข้างต้น 
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o หากกรรมการผู้ มีอ านาจลงนามเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย  โปรดน าส่งส าเนาบัตร
ประชาชน หรือบตัรประจ าตัวข้าราชการ หรือบัตรประจ าตวัพนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือใบขบัขี่
ของกรรมการผู้มีอ านาจลงนามนัน้ ซึง่รับรองส าเนาถกูต้องโดยเจ้าของบตัร หรือ 

o หากกรรมการผู้มีอ านาจลงนามเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติต่างด้าว โปรดน าส่งส าเนาหนังสือ
เดินทางของกรรมการผู้มีอ านาจลงนามนัน้ ซึง่รับรองส าเนาถกูต้องโดยเจ้าของหนงัสือเดินทาง 

2.4 ส าเนาเอกสารที่ต้องน าส่งเพื่อแสดงตนของผู้ รับมอบฉนัทะ 

• หากผู้ รับมอบฉันทะเป็น บุคคลธรรมดาสญัชาติไทย โปรดน าส่งส าเนาบัตรประชาชน หรือบัตรประจ าตัว
ข้าราชการ หรือบตัรประจ าตวัพนกังานรัฐวิสาหกิจ หรือใบขบัขี่ของผู้ รับมอบฉนัทะ ซึง่รับรองส าเนาถกูต้องโดย
ผู้ รับมอบฉนัทะ หรือ 

• หากผู้ รับมอบฉันทะเป็น บุคคลธรรมดาสญัชาติต่างด้าว โปรดน าส่งส าเนาหนังสือเดินทางของผู้ รับมอบ
ฉนัทะ ซึง่รับรองส าเนาถกูต้องโดยผู้ รับมอบฉนัทะเจ้าของหนงัสือเดินทาง  

 

3. กรณีที่ผู้ ถือหุ้นเป็นผู้ลงทนุตา่งประเทศและแตง่ตัง้ให้คสัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้ รับฝากและดแูลหุ้น 

3.1 ให้เตรียมเอกสารและหลกัฐานเชน่เดียวกบั ข้อ 2.1 ข้อ 2.3 และข้อ 2.4 

3.2 หนงัสือมอบอ านาจจากผู้ ถือหุ้นให้คสัโตเดียน (Custodian) เป็นผู้ด าเนินการลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน 

3.3 หนงัสือยืนยนัวา่ผู้ลงนามในหนงัสือมอบฉันทะแทนได้รับอนญุาตประกอบธุรกิจคสัโตเดียน (Custodian) 

3.4 เอกสารที่มิได้มีต้นฉบบัเป็นภาษาองักฤษ จะต้องจดัท าค าแปลภาษาองักฤษแนบมาพร้อมด้วย และให้ผู้ ถือหุ้นหรือ
กรรมการผู้มีอ านาจของนติิบคุคลนัน้รับรองความถกูต้องของค าแปล    

ทัง้นี ้ กรณีผู้ ถือหุ้นซึ่งเป็นนิติบุคคลต่างประเทศประเภทสถาบันต่างประเทศ และแต่งตัง้ธนาคารพาณิชย์ในประเทศ
เป็นคัสโตเดียน (Custodian) รับฝากหุ้นและดูแลหุ้นไม่ต้องใช้เอกสารและหลกัฐานตามข้อ 2.3  (แต่ต้องมีเอกสารและ
หลกัฐานตามข้อ 2.1 ข้อ 2.4 ข้อ 3.2 ข้อ 3.3 และข้อ 3.4 มาแสดง)  

ทัง้นี ้โปรดส่งหนังสือมอบฉันทะพร้อมทัง้เอกสารและหลักฐานยืนยันตัวตนตามที่ก าหนดในระบบน าส่งเอกสาร และ
น าส่งเอกสารฉบับจริงทัง้หมดทางไปรษณีย์มายัง บริษัท ลากูน่า รีสอร์ท แอนด์ โฮเท็ล จ ากัด (มหาชน) เลขที่ 21/9 
อาคารไทยวา 1 ชัน้ 5 ถนนสาทรใต้ แขวงทุ่งมหาเมฆ เขตสาทร กรุงเทพมหานคร 10120 โดยจ่าหน้าซองถึงเลขานุการ
บริษัท ภายในวนัพฤหัสบดีที่ 17 เมษายน 2568 บริษัทจะปิดอากรแสตมป์ 20 บาทในหนังสือมอบฉันทะเพื่ออ านวย
ความสะดวกให้แก่ผู้ ถือหุ้น 

ส าหรับผู้ ถือหุ้นที่มอบฉนัทะให้กรรมการอิสระของบริษัทเป็นผู้ รับมอบฉนัทะ ขอให้ท่านน าส่งเอกสารมายงับริษัท ภายใน
วนัท่ี 17 เมษายน 2568 โดยไม่ต้องลงทะเบียนในระบบน าส่งเอกสาร  

 


