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เอกสารและหลักฐานแสดงสทิธิในการเข้าร่วมประชุม 
 

ในวันประชมุผู้ถือหุ้นของบรษิัท ใคร่ขอให้ท่านผู้ถือหุ้น และ/หรือ ผู้รับมอบฉันทะทุกท่าน โปรดมาลงทะเบยีน และส่งมอบ
เอกสารดงัต่อไปนี้ต่อเลขานุการบริษัท ก่อนเริ่มประชุม 

 

1. กรณีผู้ถือหุน้เข้าร่วมประชุมดว้ยตนเอง  

1.1 ผู้ถือหุ้นเป็น บุคคลธรรมดาสัญชาติไทย โปรดน าส่งส าเนาบัตรประชาชน หรือบัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือ 
บัตรประจ าตัวพนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือใบขับขี่ ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ถือหุ้นเจ้าของบัต ร และหากมี    
การเปล่ียนชื่อ-นามสกุล ให้ยื่นหลักฐานประกอบด้วย หรือ 

1.2 ผู้ถือหุ้นเป็น บุคคลธรรมดาสัญชาติต่างด้าว โปรดน าส่งส าเนาหนังสือเดินทาง ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องโดย     
ผู้ถือหุ้นเจ้าของหนังสือเดินทาง และหากมีการเปล่ียนชื่อ-นามสกุล ให้ยื่นหลักฐานประกอบด้วย 

 

2. กรณีที่ผู้ถือหุ้นประสงคจ์ะมอบฉันทะให้บุคคลใดเข้าร่วมประชุมแทนตน 

2.1 โปรดกรอกข้อความในหนังสือมอบฉันทะแนบให้สมบูรณ์ และลงลายมือชื่อในที่ที่ระบุพร้อมติดอากรแสตมป์    
(20 บาท) และ 

2.2 หากกรณีที่ผู้ถือหุ้นเป็น บคุคลธรรมดา โปรดน าส่งส าเนาเอกสารที่เกี่ยวข้องตามข้อ 1 ข้างต้น หรือ 

2.3 หากผู้ถือหุ้นเป็น นิติบคุคล 

2.3.1 กรณีนติิบุคคลสัญชาติไทย 

 โปรดน าส่งส าเนาหนังสือรับรองจากกระทรวงพาณิชย์ที่มีอายุไม่เกิน 6 เดือนก่อนวันประชุม      
ซึ่งรับรองโดยกรรมการผู้มีอ านาจของบริษัท และ 

 โปรดน าส่งส าเนาเอกสารแสดงตนอย่างใดอย่างหนึ่งข้างล่างนี้ของกรรมการผู้มีอ านาจที่ลงนาม
รับรองในหนังสือรับรองข้างต้น  

o หากกรรมการผู้มีอ านาจลงนามเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย โปรดน าส่งส าเนา          
บัตรประชาชน หรือบัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือบัตรประจ าตัวพนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือ
ใบขับขี่ของกรรมการผู้มีอ านาจลงนามนั้น ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องโดยเจ้าของบัตร หรือ 

o หากกรรมการผู้มีอ านาจลงนามเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติต่างด้าว โปรดน าส่งส าเนา
หนังสือเดินทางของกรรมการผู้มีอ านาจลงนามนั้น ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องโดยเจ้าของ
หนังสือเดินทาง 
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2.3.2 กรณีนติิบุคคลสัญชาติต่างด้าว  

 โปรดน าส่งส าเนาหนังสือรับรองของบริษัท หรือหนังสือรับรองการเป็นนิติบุคคล ซึ่งจะต้องมี
รายละเอียดเกี่ยวกับชื่อนิติบุคคล ที่ตั้งของส านักงานใหญ่ ผู้มีอ านาจลงลายมือชื่อผูกพัน        
นิติบุคคล และเงื่อนไขหรือข้อจ ากัดอ านาจในการลงลายมือชื่อที่มีอายุไม่เกิน 6 เดือนก่อน      
วันประชุม ซึ่งลงลายมือชื่อรับรองโดยกรรมการผู้มีอ านาจของบริษัทต่อหน้าเจ้าหน้าที่ Notary 
Public และได้รับการรับรองโดยสถานกงสุลไทย และ   

 เอกสารท่ีมิได้มีต้นฉบับเป็นภาษาอังกฤษ จะต้องจัดท าค าแปลภาษาอังกฤษแนบมาพร้อมด้วย 
และให้กรรมการผู้มีอ านาจของนิติบุคคลนั้นรับรองความถูกต้องของค าแปล  และ 

 โปรดน าส่งส าเนาเอกสารแสดงตนอย่างใดอย่างหนึ่งข้างล่างนี้ของกรรมการผู้มีอ านาจที่ลงนาม
รับรองในเอกสารดังกล่าวข้างต้น 

o   หากกรรมการผู้มีอ านาจลงนามเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย  โปรดน าส่งส าเนา         
บัตรประชาชน หรือบัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือบัตรประจ าตัวพนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือ
ใบขับขี่ของกรรมการผู้มีอ านาจลงนามนั้น ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องโดยเจ้าของบัตร หรือ 

o   หากกรรมการผู้มีอ านาจลงนามเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติต่างด้าว โปรดน าส่งส าเนาหนังสือ
เดินทางของกรรมการผู้มีอ านาจลงนามนั้น ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องโดยเจ้าของหนังสือเดินทาง 

2.4. ส าเนาเอกสารที่ต้องน าสง่เพื่อแสดงตนของผู้รับมอบฉันทะ 

 หากผู้รับมอบฉันทะเป็น บุคคลธรรมดาสัญชาติไทย  โปรดน าส่งส าเนาบัตรประชาชน หรือ               
บัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือบัตรประจ าตัวพนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือใบขับขี่ของผู้รับมอบฉันทะ ซึ่งรับรอง
ส าเนาถูกต้องโดยผู้รับมอบฉันทะ หรือ 

 หากผู้รับมอบฉันทะเป็น บุคคลธรรมดาสัญชาติต่างด้าว  โปรดน าส่งส าเนาหนังสือเดินทางของ       
ผู้รับมอบฉันทะ ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้รับมอบฉันทะเจ้าของหนังสือเดินทาง  

 

3. กรณีที่ผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝาก
และดูแลหุ้น 

3.1 ให้เตรยีมเอกสารและหลักฐานเชน่เดียวกับ ข้อ 2.1 ข้อ 2.3 และข้อ 2.4 

3.2 หนังสือมอบอ านาจจากผู้ถือหุ้นให้คัสโตเดียน (Custodian) เป็นผู้ด าเนินการลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทน 

3.3 หนังสือยืนยันวา่ผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนได้รับอนุญาตประกอบธุรกิจคัสโตเดียน (Custodian) 

3.4 เอกสารที่มิได้มีต้นฉบับเป็นภาษาอังกฤษ จะต้องจัดท าค าแปลภาษาอังกฤษแนบมาพร้อมด้วย และให้ ผู้ถือหุ้น
หรือกรรมการผู้มีอ านาจของนิติบุคคลนั้นรับรองความถูกต้องของค าแปล    

ทั้งนี้  กรณีผู้ถือหุ้นซึ่งเป็นนิติบุคคลต่างประเทศประเภทสถาบันต่างประเทศ และแต่งตั้งธนาคารพาณิชย์ในประเทศ
เป็นคัสโตเดียน (Custodian) รับฝากหุ้นและดูแลหุ้นไม่ต้องใช้เอกสารและหลักฐานตามข้อ 2.3  (แต่ต้องมีเอกสารและ
หลักฐานตามข้อ 2.1 ข้อ 2.4 ข้อ 3.2 ข้อ 3.3 และข้อ 3.4 มาแสดง) 




